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Guatemala 28 de Junio del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Respetable Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 263-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 09-2019,

correspondiente al mes de Junio del 2019 y para cobro de mis honorarios estoy
presentando factura B No. 6

m

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico y
digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
Apoyar en los procesos de recoleccién de informacién con los encargados de
actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Brindar apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

Apoyar en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyo en el registro fisico y digital de documentos llevando un control detallado
de conocimientos y oficios de Jefatura de Centros Deportivos.

Se apoyo en gestiones internas de documentos de Jefatura de Centros Deportivos.
Se apoyo en la revision de documentos que ingresan a lJefatura de Centros
Deportivos.

Se apoyo en escanear documentos que ingresan de Jefatura de Centros
Deportivos.
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Guatemala 28 de Junio del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de actividades, conforme lo estipulado en el contrato administrativo por
servicios Técnicos Numero 263-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 09-
2019, Correspondiente al periodo de 02 de enero al 30 de junio del presente afio

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico y digital
de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

b) Se apoyo en los Procesos de recoleccién de informacién con los encargados de
actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

c) Se apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

d) Se apoyo en las actividades que se realizaron en el Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.
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uc 6;:Ia Juarez Garcia
Administradora
Cetro Deportivo Gerona .
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte
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Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato administrativo por
servicios Técnicos Numero 263-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 09-
2019, Correspondiente al periodo de 02 de enero al 30 de junio del presente afio

RESULTADOS OBTENIDOS

a) apoye en llevar un control de personas que ingresan al Centro Deportivoy
Recreativo Gerona.

b) apoye en el registro fisico y digital, llevando un control detallado de
conocimientos y oficios de Jefatura de Centros Deportivos.

c) apoye en la revisién de Archivo de los afios 2016, 2017, 2018 para enviarlos
al Archivo de la direccién General de Jefatura de Centros de Deportivos.

d) apoye en la clasificacion de documentos de los afios 2016, 2017, 2018 para
enviarlos al Archivo de la direccién General de Jefatura de Centros
Deportivos.

e) apoye en la revisién de documentos afio 2019



f)

g)

j)

k)

apoye en la redaccién de oficios y conocimientos de Jefatura de Centros
Deportivos.

apoye en la atencion de llamadas telefénicas de Jefatura de Centros
Deportivos.

apoye en la creacion de un control para el manejo de correlativos, oficios
dictamenes, informes de Jefatura de Centros Deportivos.
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apoye en gestiones internas de documentos de Jefatura de Centros
Deportivos.

apoye en el escaner de todos los documentos que ingresan a la Jefatura de
Centros Deportivos.

apoye en renombrar los documentos escaneados de Jefatura de Centros
Deportivos. '

apoye en la reproduccién de documentos de Jefatura de Centros
Deportivos.

Lucrecia Jué;' z Garcia
Administradora
Centro Deportivo Gerona .
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte
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